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GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

I Introduccion
Con el fin de garantizar el funcionamiento y consolidacién del Sistema Institucional de
Archivos, el Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes a través de su Area Coordinadora de
Archivos presenta a continuacién el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), fundamentado en el articulo 26 de la Ley de Archivos
para el Estado de San Luis Potosi.

El presente informe tiene como propésito dar a conocer las acciones realizadas durante el
ejercicio fiscal 2025, encaminadas a garantizar la adecuada administracion y funcionamiento
del Sistema Institucional de Archivos del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes.
Asimismo, refleja el estatus de las actividades programadas, asi como aquellas de caracter
extraordinario efectuadas durante el periodo.

II. Informe
Para dar cumplimiento a las actividades del PADA 2025 del Museo Laberinto, se presentan a
continuacion los resultados del trabajo de gestién documental y administracién de archivo
con las siguientes acciones programadas y extraordinarias de control archivistico:

e Actualizacién de nombramientos de la persona responsable del Area Coordinadora de
Archivos y ratificaciéon de personas responsables del Archivo de Tramite de las
Direcciones del Museo.

e Elaboracién y actualizacién de los Instrumentos de Consulta Archivistica.

e Asesoria en materia archivistica.

e Valoracién documental.

e Preservacion de documentos electrénicos.

¢ Obtencién del Refrendo correspondiente al ejercicio 2025 ante el Registro Nacional de
Archivos.

e Atencién al calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

e Informeal Organo Interno de Control sobre el cumplimiento normativo en materia de
archivos.

e Capacitacion en materia archivistica.

e Cumplimiento de las obligaciones de transparencia estatal y nacional.

s Proyecto de trabajo de organizacion documental.

2.1. Actividades programadas
A continuacidn, se presenta la siguiente tabla de resultados y logros con respecto a las
actividades establecidas en el PADA 2025:
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ACTIVIDAD META RESULTADO EVIDENCIA
Actualizacién de | Conformar el Sistema Institucional | Se realizé el nombramiento de | Oficio de designacién
nombramientos | de Archivos del Museo. la nueva Responsable del Area | Memorandum

Coordinadora de Archivo, asi | MLCA/ARCH/01/2025

como la ratificacién de los
nombramientos de las

personas responsables de
Archivo de Tramite.
Validacién y | Actualizar los Instrumentos de | Sellevé acabo laactualizacion | Acta de sesiones del
publicacién de | Control del Museo y presentarlosa | de los Instrumentos de | Grupo
los instrumentos | las personas responsables de | Control y Consulta | Interdisciplinario.
de control y | integrar, clasificar, ordenar, | Archivistica:
consulta describir, valorar, conservar y | e Cuadro General de
resguardar documentos de archivo, Clasificacion Archivistica.
documentos de comprobacién | e Catilogo de Disposiciéon
administrativa inmediata y Documental.
documentos de apoyo informativo. | e Fichas Técnicas de
Valoracién Documental.
e Formato de Inventarios
Documentales.
¢ Formato de Guiade Archivo.
Sin embargo, se encuentra
pendiente validacion.
Actualizacién de | Actualizar y homologar los | Se comenzd con la | Inventarios
instrumentos de | instrumentos de consulta. actualizaciéon de los | documentales
consulta inventarios documentales de | Circular Archivo
archivistica Archivo de Tramite y Archivo | No.1/2025
de Concentracidn, asi como de | Correos electrdénicos
la Guia de Archivo.
Se inventariaron los
expedientes en Archivo de
Tramite del aio 2025.
Asesoria en | Informar sobre el contenido y | Se imparti6 asesoria sobre los | Correos electrénicos.
materia aplicacién de los Instrumentos de | procesos técnicos de archivo
archivistica Control. de tramite, asistiendo a las
personas sobre el llenado del
inventario general por
expedientes.
Transferencias Realizar al menos 1 Transferencia | No se realizaron | Sin evidencia.
primarias Primaria de expedientes, siempre y | Transferencias Primarias

cuando cumplan el plazo
establecido en el catilogo de
disposicion documental.

durante el afio, debido a que el
procedimiento se encuentra
sujeto a la aprobacién y
validacidén de los instrumentos
de control archivistico.
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Valoracién
documental

Identificar el destino final de la
documentacidn, y promover la baja
documental de acuerdo con los
plazos establecidos en el catdlogo de

[r3]] laberinto

i @. de las ctencios y los orlet

Identificacién de documentos | Memorandum

de apoyo informativo, | MLCA/ARCH/02/2025

colaboracién con titulares del

Constancia de revisiéon
Museo para llevar a cabo la |y

validacion de

disposicién documental. valoraciéon de dichos | documentos sin valor
l documentos. archivistico.
Preservacion de | Implementar acciones y politicas | Respaldo de documentos | Respaldo de
documentos sobre preservacidn digital a largo | electrénicos. documentos
electrénicos plazo. electrénicos.
2.2, Actividades extraordinarias
ACTIVIDAD OBJETIVO INOFRME EVIDENCIA

Obtencién del | Refrendarlainscripcién del Museo | Se actualizé la contrasefia del | Comunicaciones
Refrendo Laberinto en el Registro Nacional | portal del Museo Laberinto, y se [ con el Archivo
correspondiente | de Archivos para el ejercicio 2025. | obtuvo la constancia de Refrendo. | General de la Nacién
al ejercicio 2025 mediante correo
ante el Registro electrénico.
Nacional de Constancia de
Archivos. refrendo.
Atencion al | Convocar a sesiones del Grupo | Se formalizaron 3 sesiones | Actas de sesiones del
calendario de | Interdisciplinario de Archivos del | ordinarias durante el afio. Grupo
sesiones del | Museo Laberinto. Interdisciplinario.
Grupo
Interdisciplinario
de Archivos.
Informe al | Atender la solicitud de revisién | Se atendi6 la peticiébn de | Oficios.
Organo Interno | normativa del archivo. informacién solicitada por el
de Control sobre Organo Interno de Control de la
el cumplimiento Secretaria de Cultura.
normativo en
materia de
archivos
Capacitacién en | CapacitaralaResponsabledel Area | Gestion de imparticiéon de | Correos
materia Coordinadora de Archivos sobre | capacitacién por parte de | electrénicos.
archivistica normatividad de archivo. Recursos Humanos. Fotografias.
Cumplimiento de | Cumplir con las obligaciones { Se cumpli6 con la obligacién | Carga de
las obligaciones | impuestasenelarticulo84fraccién | impuesta por el articulo 84 | informacién en el
de transparencia | I de la Ley de Transparencia y | fraccion I de la Ley de | Sistema de Portales
estatal ynacional. | Accesos a la Informacion Publica | Transparencia y Accesos a la | de Obligaciones de

del Estado de San Luis Potosi.

Informacién Piblica del Estado de
San Luis Potosi cargando la
informacion de manera mensual

en la plataforma estatal y
trimestral en la plataforma
nacional.

Transparencia
estatal y nacional.
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Proyecto de | Llevar a cabo el proceso de | Abatirel rezago delos procesosde | Fotografias
trabajo de | organizacién del Archivo de | gestion documental en el Archivo | proceso
organizacién Concentracién del Museo. de Concentracidon a partir de la | organizacion.
documental. organizacién e implementacién | Inventario
de inventarios documentales. documental
Archivo
Concentracion.

del
de

de
de

III. Conclusiéon
Durante el ejercicio fiscal 2025 se desarrollaron diversas acciones orientadas a la gestion
documental y a la organizacién de archivos, contribuyendo al fortalecimiento de las practicas
archivisticas y a la mejora continua de los procesos administrativos del Museo Laberinto de
las Ciencias y las Artes.

Los resultados alcanzados reflejan el compromiso institucional con la correcta aplicacién del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y con el cumplimiento de la normatividad
en materia de archivos. Asimismo, las actividades realizadas permitieron avanzar en la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, promoviendo una cultura de orden,
transparencia y rendicién de cuentas.

Finalmente, se reconoce la importancia de dar continuidad a las acciones emprendidas,
fortaleciendo la capacitacion del personal y la actualizacién de instrumentos de control
archivistico, con el propésito de garantizar la preservacién, accesibilidad y correcta
administracion de los documentos que resguardan la memoria institucional.

El presente informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
20255 del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes, se elaboré por el Area Coordinadora de
Archivos.

Directora Gener ien iento del presente informe.

AL-

Yoselin del Rocio Medellin Catache
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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